
 ثبت تغییرات شرکت
 ثبت تغییرات شرکت یکی از مهم ترین اقداماتی است که هر شرکت در طول فعالیت خود باید انجام دهد. 

تغییرات شرکت می تواند شامل تغییرات در نام شرکت، آدرس شرکت، موضوع فعالیت شرکت، سرمایه شرکت، هیئت مدیره 

 .شرکت، و یا بازرسان شرکت باشد

 رکتش راتییانواع تغ

 

 نام شرکت رییتغ

 شرکت است.  یو قانون ینام رسم رییتغ ینام شرکت به معن رییتغ

 رخ دهد.  تیریو مد تیدر مالک رییتغ ای د،یشرکت، تجارت جد کیدر جهت استراتژ رییتغ لیممکن است به دل رییتغ نیا

 شود.  ثبتها  در اداره ثبت شرکت رییتغ نیشرکت انتخاب شود و سپس ا دینام جد دیابتدا با ر،ییتغ نیانجام ا یبرا

 مربوطه است.  یها نهیپرداخت هز نیلازم و همچن یها مدارک و اظهارنامه هیته ازمندینام شرکت ن رییتغ

به عموم عاملان و مراجع  راتییو اعلام تغ شود یم دیتمام اسناد و مدارک خود با نام جد ینام، شرکت موظف به به روزرسان رییبعد از ثبت تغ

 است. یالزام ربطیذ

 آدرس شرکت رییتغ

 است.  گریمحل به محل د کیشرکت از  یکیزیمکان ف ییجابجا یآدرس شرکت به معن رییتغ

و بازار  نایمشتر یازهایدر ن رییتغ ای ها، نهیشرکت، کاهش هز یها تیانجام فعال یتر برا به مکان مناسب ازین لیممکن است به دل رییتغ نیا

  ها ثبت شود. در اداره ثبت شرکت رییتغ نیشود و سپس ا نییشرکت تع دیآدرس جد دیبا ر،ییتغ نیاانجام  یرخ دهد. برا

  منتشر شود. زین رالانتشاریو روزنامه کث یدر روزنامه رسم ینشان رییو مقررات مربوطه، تغ نیطبق قوان دیبا ن،یعلاوه بر ا

 نهیهز دیبا ن،یشرکت است. همچن ییمحل جابجا دیجد تیسند مالک اینامه  رهمانند اجا ازیمدارک مورد ن هیته ازمندیآدرس شرکت ن رییتغ

 . دیآدرس را پرداخت کن رییمرتبط با تغ یها

 اطلاع انیبه عموم عاملان و مراجع مشتر رییتغ نیآدرس انتقال دهد و ا دیبه تمام اعمال مرتبط با محل جد دیشرکت با ر،ییتغ نیپس از انجام ا

 شود.  یرسان

 شرکت تیموضوع فعال رییتغ

 . کند یم تیاست که شرکت در آن فعال یحوزه کسب و کار ایدر نوع  رییتغ یشرکت به معن تیموضوع فعال رییتغ

 ر،ییتغ نیانجام ا یبازار رخ دهد. برا یازهایدر ن رییتغ ای د،یدر تجارت، توسعه محصولات و خدمات جد رییتغ لیممکن است به دل رییتغ نیا

 ها ثبت شود.  در اداره ثبت شرکت رییتغ نیشرکت مشخص شود و سپس ا تیفعال دیدموضوع ج دیبا

 مربوطه است.  یها نهیپرداخت هز نیلازم و همچن یها مدارک و اظهارنامه هیته ازمندیشرکت ن تیموضوع فعال رییتغ

به عموم  راتییتغ مو اعلا شود یم دیجد تیلاسناد و مدارک خود در خصوص نوع فعا یشرکت موظف به به روزرسان ر،ییتغ نیپس از انجام ا

 . شود یانجام م انیعاملان و مراجع مشتر



 شرکت هیسرما رییتغ

 حقوق شرکت است.  ای هیسرما زانیکاهش م ای شیافزا یشرکت به معن هیسرما رییتغ

 سود به سهامداران رخ دهد.  عیتوز ای ا،ه یتوسعه کسب و کار، پرداخت بده یبرا شتریب یبه منابع مال ازین لیممکن است به دل رییتغ نیا

 ها ثبت شود.  در اداره ثبت شرکت رییتغ نیامشخص شود و سپس  دیجد هیسرما زانیم دیبا ر،ییتغ نیانجام ا یبرا

 مربوطه است.  یها نهیپرداخت هز نیلازم و همچن یها مدارک و اظهارنامه هیته ازمندیشرکت ن هیسرما رییتغ

 و ملانبه عموم عا راتییو اعلام تغ شود یم دیجد هیسرما زانیاسناد و مدارک خود با م یشرکت موظف به به روزرسان ر،ییتغ نیپس از انجام ا

 . شود یانجام م یمراجع مال

 رشد و توسعه کمک کند. یبرا ازیمورد ن یمنابع مال نیبه شرکت امکان تام تواند یم هیسرما رییتغ

 شرکت رهیمد ئتیه رییتغ

 است.  رهیمد ئتیه یو اعضا رهیمد ئتیه سیرئ رعامل،یارشد شرکت، مانند مد تیریمد یدر اعضا رییتغ یشرکت به معن رهیدم ئتیه رییتغ

 رخ دهد.  سهامداران بیدر ترک رییتغ ای د،یبا تجربه جد رانیبه مد ازیشرکت، ن یو راهبردها ها استیدر س رییتغ لیممکن است به دل رییتغ نیا

 ها ثبت شود.  در اداره ثبت شرکت رییتغ نیشوند و سپس ا نییتع رهیمد ئتیه دیجد یاعضا دیبا ر،ییتغ نیا امانج یبرا

 مربوطه است.  یها نهیپرداخت هز نیلازم و همچن یها مدارک و اظهارنامه هیته ازمندیشرکت ن رهیمد ئتیه رییتغ

به عموم  راتییو اعلام تغ شود یم رهیمد ئتیدر ه راتییبا تغخود  ارکاسناد و مد یشرکت موظف به به روزرسان ر،ییتغ نیپس از انجام ا

 . شود یانجام م یعاملان و مراجع مال

 بازرسان شرکت رییتغ

ده دارد شرکت را برعه اتیو نظارت بر عملکرد و مال یبازرس تیکه مسئول یشخص نییدر انتخاب و تع رییتغ یبازرسان شرکت به معن رییتغ

 است. 

شرکت رخ  یو حسابرس یاتیمال یازهایدر ن رییتغ ای د،یبه بازرسان با تجربه جد ازین ،یدر الزامات قانون رییتغ لیبه دلممکن است  رییتغ نیا

 . هدد

 ها ثبت شود.  در اداره ثبت شرکت رییتغ نیانتخاب شود و سپس ا دیبازرس جد دیبا ر،ییتغ نیانجام ا یبرا

 مربوطه است.  یها نهیپرداخت هز نیلازم و همچن یها رنامهمدارک و اظها هیته ازمندیبازرسان شرکت ن رییتغ

 . شود یم یاتیو مراجع مال دیبازرسان جد ان،یاتیبه مال یرسان شرکت موظف به اطلاع ر،ییتغ نیپس از انجام ا

 مجمع عمومی شرکت
 کلیه تغییرات شرکت توسط مجمع عمومی صورت میگیرد.

 ها است.  آن یدو نوع در زمان برگزار نیا انیتفاوت مو  است العاده، و فوق یدو نوع، عاد یدارا یمجمع عموم

 یالعاده م بطور فوق یعموم یکه مجمع عموم یدر حال شود، یبرگزار م یسال مال انیحداکثر چهار ماه بعد از پا انهیسال یعاد یمجمع عموم

 برگزار شود. یمال لدر طول سا تواند

 مجمع عمومی عادی

ته داش یها ثبت شود تا اعتبار قانون در دفتر ثبت شرکت دیمجمع با نیا ماتیهر شرکت است که تصم یها رکناز  یکی یعاد یمجمع عموم

 شرکت را ثبت کرد.  راتییباشد تا بتوان تغ

 :شود یبرگزار م ریشرکت در موارد ز راتییثبت تغ یبرا یعاد یمجمع عموم



 یحق حضور و پاداش اعضا نییتع ره،یمد ئتیه یاز اعضا یعدادت ایشرکت و  یکل راتییتغ ره،یمد ئتیه یانتخاب و عزل اعضا 

 پاداش کارکنان. نییو تع نیحق الزحمه بازرس نییو تع رعاملیپاداش مد نییو تع رهیمد ئتیه

 شرکت. رییتغ یاستعفاء او، برا ایدر صورت فوت  ای البدل یعل ای نیانتخاب عضو جانش 

 شرکت. نیبازرس رییغشرکت و ت البدل یو عل یاصل نیانتخاب بازرس 

 شرکت. انیترازنامه سود و ز بیتصو 

 شرکت. راتییشرکت در ثبت تغ یها یدرج آگه یبرا رالانتشاریانتخاب روزنامه کث 

 منتخب. یها ئتیه اراتیو اخت فیانتخاب، شرح وظا یچگونگ بیتصو 

 دهد یم شنهادیپ رهیمد ئتیکه ه یدر هر مورد یریگ میو تصم یبررس. 

 رهیو غ ییاعطا لاتیتسه بیو تصو یشرکت مانند بررس یدر امور داخل یمیهرگونه تصم. 

 لعاده ا فوق یدر زمان انحلال شرکت در مجمع عموم هیتصف ریشرکت بعد از انحلال شرکت )انتخاب مد هیتصف ریمد رییانتخاب و تغ

 (.شود یانجام م

 ان انحلال شرکت.در زم هیتصف ریمد یمال یها عملکرد و صورت انیترازنامه سود و ز بیتصو 

 مجمع عمومی در ها و نقشتعاریف 

 یعاد یمجمع عموم سهیرئ ئتیه:  

سن  یدارا دیبا سهیرئ ئتیه یاعضا یشود. تمام لیتشک یمنش کیدو ناظر، و  س،یرئ کیاز  دیبا یعاد یمجمع عموم سهیرئ ئتیه

 باشند. یقانون

 جلسه: سینقش رئ  

 سیبرگزار شود، رئ رانیکه جلسه به منظور انتخاب مد یحال، در صورت نیشرکت است. با ا رهیمد ئتیه سیجلسه معمولاً رئ سیرئ

 .شود یسهامداران انتخاب م نیجلسه از ب

 نینقش ناظر:  

 سهامداران انتخاب شوند. انیاز م دیبا نیناظر

 جلسه: ینقش منش  

 صورت میکه در شرکت سهم و سمت ندارند، انتخاب شود. او مسئول تنظ یاز افراد ایسهامداران  انیاز م تواند یجلسه م یمنش

 مجمع برسد. سهیرئ ئتیه یو امضا دییبه تا دیاست که با یجلسه مجمع عموم

 در مجمع: یریگ میتصم  

و  رانیمد نییتع ان،یترازنامه سود و ز ها، یحسابرس بیمانند تصو یمهم یها میان سهام شرکت تصمصاحب ،یدر مجمع عموم

قانون تجارت را اتخاذ  یاصلاح حهیلا 111موارد مشمول ماده  ریو سا نیبازرس ای ریمد طیبازرسان، حجر و فوت و استعفا، سلب شر

 .کنند یم

 یمجمع عاد لیحد نصاب تشک
دارند،  یکه حق را یاز نصف سهامداران شتریقانون تجارت، حداقل ب یاصلاح حهیلا 78شرکت، طبق ماده  یعاد یممجمع عمو لیتشک یبرا

 .شود ینشود، در بار دوم از سهامداران دعوت دوباره م تیحد نصاب رعا نیمجمع ا لیتشک یدعوت برا نیحضور داشته باشند. اگر در اول دیبا

دعوت اول حتماً  جهیدعوت بار دوم، نت یکه در آگه یبه شرط شود، یممکن م یریگ میو تصم کند یم دایپ تیمجمع رسم م،بار دو نیدر ا

 ذکر شود.

 .ندک یم میمجمع را تنظ لیحضور سهامداران و تشک یو چگونگ دهد یم حیرا توض یعاد یمجمع عموم لیمرتبط با تشک نیقوان اقیس نیا

 



 یدر مجمع عاد ینصاب اخذ را حد

که موضوع جلسه  یموارد یدر مجمع معتبر است، به استثنا نیآرا حاضر کینصف بعلاوه  تیبا اکثر یریگ میتصم ،یعاد یمجمع عموم در

 شرکت وجود دارد. راتییمعتبر خواهد بود و امکان ثبت تغ ینسب تیبا اکثر یریگ میحالت، تصم نیو بازرسان باشد. در ا رانیانتخاب مد

 و نحوه محاسبه یعاد یدر مجامع عموم یحق را نییتع

 :شود یمحاسبه م ریبه شکل ز یحق را ،یعاد یدر مجمع عموم یریگ میشرکت و تصم راتییتغ یبرا

 دهنده برابر  یهر را یو حق را شود یانتخاب شوند ضرب م دیکه با یرانیدهنده در تعداد مد یتعداد آرا هر را ران،یانتخاب مد یبرا

 .شود یحاصل ضرب م نیا

 نیبر خلاف ا تواند یکند. اساسنامه شرکت نم میچند نفر که بخواهد تقس نیب اینفر بدهد  کیآرا را به  تواند یده مدهن یهر را 

 را مقرر کند. یگرید بیموارد ترت

 :در رای گیری  مهمات نک

 شود یجلسات مشخص م لیجلسه مجمع است و در زمان تشک لیتشک یحضور افراد لازم برا یحد نصاب به معن. 

 شرکت است. راتییتغ یبرا ماتیو معتبر بودن تصم یمجمع عموم ماتیلازم جهت اتخاذ تصم تیاکثر یآرا به معن تیاکثر 

 با موافقت  ماتیلازم جهت اتخاذ تصم یجلسه و آرا لیحضور لازم جهت تشک یرا برا یگرید بیترت تواند یاساسنامه شرکت م

 .ردیسهامداران در نظر بگ

 شرکت، حق الزحمه و  یمثلاً امور داخل شوند، یروزنامه نم یثبت و آگه شوند، یم بیتصو یعاد یعمومکه در مجمع  یماتیتصم

شرکت )شامل  یداخل یها نامه نیآئ ره،یمد ئتیسهامداران، تخلفات ه نیسود ب میتقس ن،یحق الزحمه بازرس ره،یمد ئتیپاداش ه

 .کند ینم یمجمع آگه نیدر ا زیسهام ن نتقال(، و نقل و ایو استخدام یامور مال

 مجمع عمومی فوق العاده

 . شود یم لیشرکت وجود دارد تشک راتییبه ثبت تغ ازیکه ن یالعاده هنگام فوق یمجمع عموم

 . کنند یشرکت م یو حقوق یقیسهامداران حق ،ی. در مجامع عمومشوند یدارند حاضر م یکه حق را یمجمع، سهامداران نیدر ا

 نیا یاعضا ی. تمامشود یاست، اداره م یمنش کیو  اظردو ن س،یرئ کیکه شامل  یا سهیرئ ئتیده توسط هالعا فوق یجلسه مجمع عموم

 داشته باشند. یسن قانون دیبا ئتیه

هامداران س انیجلسه از م سیصورت رئ نیدر ابرگزار شود؛  رانیانتخاب مد یجلسه برا نکهیباشد مگر ا رهیمد ئتیه سیرئ دیجلسه با سیرئ

 . شود یانتخاب م

 د،ارکه در شرکت سمت و سهم ند یگریهر فرد د ای نیبازرس ایسهامدار  کی تواند یجلسه م یسهامداران باشند، و منش انیاز م دیناظران با

 باشد. 

 مجمع برسد. سهیرئ ئتیه یو امضا دییبه تا دیو با شود یم میجلسه تنظ یالعاده توسط منش فوق یمجمع عموم جلسه صورت

 شرکت دارد که عبارتند از: راتییتغ نهیدر زم یمهم یها تیالعاده صلاح قفو یعموم مجمع

 کل اساسنامه رییتغ ایمواد اساسنامه و  هیدر کل رییتغ 

 شرکت هیو کاهش سرما شیافزا شنهادیدر مورد پ یریگ میتصم 

 انحلال شرکت 

 شرکت تیماه لیتبد 

 ادغام شرکت 



 باشد.  بندیبه مقررات مربوطه پا دیاساسنامه ندارد و با راتییدر تغ یمطلق اریالعاده اخت فوق یتوجه داشت که مجمع عموم دیاب

 . ردیبگ دهیحقوق سهامداران را ناد ایدهد  رییشرکت را تغ تیتابع تواند یبه عنوان مثال، اساسنامه نم

 ادیسهامداران را ز یکار تعهدات مال نیکه با ا یشرط کاهش دهد به ای شیرا افزا شرکت هیسرما تواند یالعاده م فوق یمجمع عموم ن،یهمچن

 نکند.

 العاده فوق یمجمع عموم لیتشک یحد نصاب برا

  فوق یمجمع عموم لیتشک یدارند، برا یکه حق را یاز نصف سهامداران شتریقانون تجارت، حداقل ب یاصلاح حهیلا 78طبق ماده 

 است. یلزامالعاده ا

 شود یبار دوم از سهامداران دعوت م ینشد، برا تیمجمع رعا لیتشک یدعوت، حد نصاب برا نیاگر در اول . 

 میتصم توانند یو م کند یم دایپ تیدارند، مجمع رسم یکه حق را یسوم سهام کیاز  شیبار دوم، با حضور دارندگان ب نیدر ا

انجام  یشرکت به درست راتییدعوت نوبت اول ذکر شود تا ثبت تغ جهینتت دوم حتماً دعوت نوب یکه در آگه یکنند، به شرط یریگ

 شود.

 (.نیدو سوم سهامداران حاضر در جلسه معتبر است )نه کل حاضر تیبا اکثر ماتیالعاده، تصم فوق یمجمع عموم در 

 . کند یافراد را مشخص م یها و سمت دشو یبرگزار م یعاد یدر مجمع عموم رانیمد نییمعمولاً پس از تع رهیمد ئتیه جلسه

 .شود یانجام م زین رعاملیبه مد رهیمد ئتیه اراتیاخت ضیجلسه تفو نیدر ا ن،یهمچن

باشد،  شتریسال ب 5از  دیکه نبا ینیاجازه دهد که ظرف مدت مع رهیمد ئتیبه ه تواند یالعاده م فوق یمجمع عموم ،یسهام یها شرکت در

 د.ده شیشرکت را افزا هیسرما

 تفاوت حدنصاب مجامع در شرکت سهامی خاص با شرکت مسئولیت محدود

مجامع  ماتیو نوع تصم یمجامع عموم لیدر حد نصاب تشک یمهم یها خاص، تفاوت یمحدود و سهام تیمسئول یسهام یها در شرکت

 وجود دارد: یعموم

 محدود تیمسئول یسهام یها در شرکتحدنصاب 

 ه،یکاهش سرما ای شیشرکت، از جمله افزا راتییدر مورد تغ یریگ میتصم یالعاده برا فوق یممجامع عمو یحد نصاب لازم برا 

 است. یعدد تیو اکثر %85برابر با  ره،یانحلال شرکت و غ

 است. یعدد تیو اکثر %51العاده(  و فوق یدو نوع مجمع )عاد نیا لیتشک یحد نصاب برا 

 (.نی)نه کل حاضر شود یدو سوم سهامداران حاضر در جلسه معتبر م تیاکثرتوسط  ماتیالعاده، تصم فوق یدر مجمع عموم 

 است. یعدد تیو اکثر %51 زیانحلال شرکت ن یحد نصاب لازم برا 

 رییغت ت،یموضوع فعال ریینام شرکت، تغ رییاساسنامه، تغ رییمانند تغ یشامل موارد تواند یالعاده م فوق یمجمع عموم ماتیتصم 

 باشد. رهیمختلف و غ یها روش قیشرکت از طر هیو کاهش سرما شیزاشرکت، اف ینشان

 خاص یسهام یها در شرکتحدنصاب 

 نفر از سهامداران در مجمع حاضر  3حداقل  دیاست، اما با %51 زیالعاده( ن و فوق ی)عاد یمجمع عموم لیتشک یحد نصاب لازم برا

 شود. تیقانون تجارت رعا 101باشند و ماده 

 شود یدو سوم سهامداران حاضر در جلسه معتبر م تیبا اکثر ماتیالعاده تصم فوق یومدر مجمع عم. 

 یابیارز دیمازاد تجد قیاز طر هیسرما شیاساسنامه، افزا رییمانند تغ یشامل موارد تواند یالعاده م فوق یمجمع عموم ماتیتصم 

 باشد. رهی(، سلب حق تقدم به نفع سهامداران و غعام یسهام یها و عرضه به عموم )در شرکت یسینو رهیشرکت، پذ ییدارا

 کنند یرا مقرر م یعدد تیو اکثر %51حداقل  زیدر مورد انحلال شرکت ن نیخاص، قوان یسهام یها در شرکت. 



 اتمیخاص( و نوع تصم یمحدود و سهام تیمسئول یمتناسب با نوع شرکت )سهام یمجامع عموم ماتیها و تصم ها در حد نصاب تفاوت نیا

 .شوند یشرکت و انحلال( در هر کدام اعمال م راتیی)تغ

 :انواع تصمیمات مجمع عمومی فوق العاده در ثبت تغییرات شرکت

 اتخاذ کند، از جمله: یمتنوع ماتیتصم تواند یشرکت م راتییالعاده در ثبت تغ فوق یمجمع عموم

 کل اساسنامه رییتغ ایمواد اساسنامه و  هیدر کل رییتغ .1

 نام شرکت رییتغ .1

 (شرکت تیبه موضوع فعال یالحاق موارد ای یکل رییشرکت )تغ تیموضوع فعال رییتغ .3

 شرکت ینشان رییتغ .8

 هیو کاهش سرما شیشرکت اعم از افزا هیدر سرما رییتغ .5

 شرکت تیمدت فعال رییتغ .6

 رهیمد ئتیه یتعداد اعضا رییتغ .8

 نیتعداد بازرس رییتغ .7

 شرکت یسال مال رییتغ .9

 رانیمد قهیتعداد سهام وث رییتغ .10

 رانیمد نیروابط ب رییتغ .11

 رانیمد اراتیحدود اخت رییو تغ نییتع .11

 در مجامع یریگ یو نحوه راو نحوه نقل و انتقال سهام  یدعوت و مجامع عموم فاتیتشر رییتغ .13

 هیو محل تصف هیتصف ریمد نییانحلال شرکت و تع .18

 انحلال طیشرا رییتغ .15

 نوع شرکت لیتبد .16

 ادغام شرکت .18

 .رندیقرار گ دییمورد تأ یدر مجامع عموم یریگ یشرکت و با را راتییو مقررات مربوط به ثبت تغ نیطبق قوان دیاقدامات معمولاً با نیا

 . شود یم لیتشک گریمسائل مهم د ایدر اساسنامه شرکت، ساختار شرکت،  راتییجهت انجام تغ فوق العاده یدر کل، مجمع عموم

 نیشرکت و روابط ب یمفاد اساس نییو تع شود یسهامداران شناخته م ایشرکا  نیتوافقنامه ب اینوع قرارداد  کیاساسنامه شرکت به عنوان 

 نیا اها به ثبت برسد ت در اداره ثبت شرکت دیبا دیاساسنامه جد بیتصو ایاساسنامه  در مواد رییهر تغ ن،ی. بنابراکند یآن را مشخص م یاعضا

 باشند یمعتبر و حقوق راتییتغ

 یسهام یها در شرکت هیسرما شیانواع افزا

 ینقد قیاز طر هیسرما شیافزا .1

 کنند. یداریبه شرکت خر ینقد را با پرداخت وجه یسهام اضاف توانند یم یشرکت سهام یمعمولاً اعضا

 اشخاص از شرکت ایحال شده سهامداران و  یمطالبات نقد قیاز طر هیسرما شیافزا .1

 .شود یبه سهام انجام م یمطالبات نقد لیبا تبد هیسرما شینوع از افزا نیا

 سهام یبالا بردن مبلغ اسم قیاز طر هیسرما شیافزا .3

 شود. یمنته هیسرما شیممکن است به افزا نیا

 دیصدور سهام جد قیاز طر هیسرما شیافزا .8

 .ردیبه سهامداران بگ دیبه صدور سهام جد میتصم تواند یشرکت م



 دیشرکت به سهام جد یاندوخته قانون اینشده و  میانتقال سود تقس ایو  لیتبد قیاز طر هیسرما شیافزا .5

 .شود یشرکت انجام م یقانون یها اندوخته اینشده  میفاده از سود تقسبا است هیسرما شینوع از افزا نیا

 خاص یسهام یها )در شرکت ینقد ریآورده غ قیاز طر هیسرما شیافزا .6

 .شوند یتازه مطرح م هیشرکت به عنوان سرما یها ییمانند دارا ینقد ریغ یها آورده ه،یسرما شینوع افزا نیدر ا

 شرکت ییدارا یابیارز دیمازاد تجد قیاز طر هیسرما شیافزا .8

 .دیبه حساب آ هیسرما شیبه عنوان افزا تواند یشرکت وجود داشته باشد، آن مازاد م یها ییدارا یابیارز دیاگر مازاد در تجد

 عام یسهام یها و عرضه به عموم )در شرکت یسینو رهیپذ قیاز طر هیسرما شیافزا .7

 .ابدی شیشرکت افزا هیکنند تا سرما یسینو رهیسهام خود را به عموم پذ توانند یم امع یسهام یها شرکت

 سهامداران ریغ ایسلب حق تقدم به نفع سهامداران  قیاز طر هیسرما شیافزا .9

 .فتدیاتفاق ب ستندیکه سهامدار ن یافراد ایممکن است با سلب حق تقدم از سهامداران  هیسرما شیافزا نیا

 ها به موجب ادغام شرکت هیسرما شیافزا .10

 .ابدی شیممکن است افزا ریشرکت ادغام پذ هیبه ادغام کنند، سرما میچند شرکت تصم ایاگر دو 

 هیکاهش سرما انواع 

 . شود یشرکت منجر م هیساختار سرما رییتغ ای هیسرما فیاست که به تخف یمجموعه از اقدامات مال کی هیکاهش سرما

 دارد: یو انواع مختلف ردیصورت گ یمختلف لیبه دلا تواند یاقدام م نیا

 هیسرما یکاهش اجبار .1

 .شود یشرکت انجام م یو اقتصاد یبه منظور پرداخت تعهدات مال یدولت ای ینظام یها توسط سازمان هینوع کاهش سرما نیا

 هیسرما یاریکاهش اخت .1

 .شود یانجام م هیساختار سرما رییتغ ایسود  عیخود شرکت به منظور توز میبه تصم هینوع کاهش سرما نیا

 یکاهش قهر .3

 .شود یانجام م یمال ای یحقوق یها ضرورت لیبه دل هینوع کاهش سرما نیا

 سهام ممتاز جادیا .8

 .ردیسهام ممتاز بگ جادیبه ا میشرکت ممکن است تصم

 سهام شرکت لیتبد .5

 .شود یو برعکس م نام یسهام بانام به ب لیبه ممتاز و برعکس، تبد یسهام عاد لیشامل تبد هینوع کاهش سرما نیا

 شرکت راتییثبت تغ راحلم

 شرکت طیشرا یبررس

 یشرکت انجام م طیو شرا یبا مقررات قانون یشنهادیپ راتییاز تطابق تغ نانیبرخوردار است و به منظور اطم یا ژهیو تیمرحله از اهم نیا

 :پردازند یم ریموارد ز یشرکت به بررس بتکارشناسان ث ای یمربوطه از جمله مشاوران حقوق نیمرحله، مسئول نی. در اشود

 با اساسنامه:  راتییتطابق تغ 

 تیند نوع فعالمان یموارد یشامل بررس نی. اریخ ایبا مفاد اساسنامه شرکت مطابقت دارد  یشنهادیپ راتییکه تغ شود یم یبررس

 مفاد اساسنامه است. ریشرکت، و سا هیشرکت، حدود سرما

 یاتیو مقررات مال نیتطابق با قوان: 

 مطابقت دارد. یاتیمال نینشود و با قوان یاتیدر مسائل مال راتییشرکت موجب تغ راتییکه تغ شود یحاصل م نانیاطم



 ها:  مدارک و اظهارنامه هیته 

 .شوند یو آماده م یآور جمع راتییانجام تغ یلازم برا یها و اظهارنامه مرحله، مدارک نیدر ا

 یبرنامه زمان هیته : 

 رخ ندهد. یریگونه تأخ چیانجام شوند و ه بیتا همه مراحل به ترت شود یم هیته راتییتغ یاجرا یبرا یا برنامه

 یاتیح تیشرکت از اهم طیو انطباق با شرا یبا مقررات قانون راتییق تغاز تطاب نانیاطم رایمهم است ز اریشرکت بس راتییمرحله از ثبت تغ نیا

 برخوردار است. 

 شرکت پرداخت. راتییثبت تغ یبه مراحل بعد توان یمرحله، م نیبعد از اتمام ا

 مدارک لازم هیته

 شوند.و آماده  یآور جمع راتییتغ یبرا ازیمدارک و اسناد مورد ن دیشرکت، با راتییدر مرحله دوم ثبت تغ

 از جمله این مدارک میتوان به موارد زیر اشاره کرد :

 شرکت راتییاظهارنامه ثبت تغ 

 شرکت یروزنامه رسم ریتصو 

 اساسنامه شرکت ریتصو 

 ثبت شده شرکت راتییتغ نیآخر ریتصو 

 مورد نظر رییمربوط به تغ مدارک 

ه در ادار راتییانجام تغ یبرا یمدارک به عنوان مستندات رسم نیا اریشرکت است، ز راتییدر راه تغ یاتیح یها مدارک لازم از جمله گام هیته

 .شوند یها استفاده م ثبت شرکت

 برای تغییرات در شرکت میپردازیم. مورد نیازمدارک  توضیحات کامل کمی بعد به

 شرکت راتییاظهارنامه ثبت تغ لیتکم

 شود.  لیو تکم هیمجاز ته یها ندهینما ایتوسط صاحبان شرکت  دیشرکت با راتییشرکت، اظهارنامه ثبت تغ راتییمرحله سوم ثبت تغ در

 :شود یم ریاظهارنامه شامل موارد ز لیشود. مراحل تکم لیبه دقت تکم دیاست و با راتییکامل تغ اتیجزئ یاظهارنامه حاو نیا

 راتییتغ اتیجزئ نییتع .1

 ت،یدر نام شرکت، آدرس، موضوع فعال راتییشامل تغ نیند. امشخص شو دیبا راتییمربوط به تغ اتیمرحله، تمام جزئ نیدر ا

 .شود یو بازرسان م ره،یمد ئتیه ه،یسرما

 فرم اظهارنامه هیته .1

 اتیوارد کردن جزئ یاست که برا یمخصوص یلدهایف یفرم حاو نی. اشود یم هیفرم اظهارنامه ته رات،ییتغ اتیبر اساس جزئ

 .رود یبه کار م راتییتغ

 اطلاعات لیتکم .3

 قیقد دیاطلاعات با نیرا در فرم اظهارنامه به دقت وارد کنند. ا راتییاطلاعات مربوط به تغ دیمجاز با یها ندهینما ایصاحبان شرکت 

 و قابل اثبات باشند.

 یگذار خیامضا و تار .8

 دییدهنده تأ امضا نشان نیشود. ا یگذار خیامضا و تار تافیمجاز در یها ندهینما ایاز صاحبان شرکت  دیاظهارنامه، با لیپس از تکم

 است. راتییتغ یرسم



 ارسال یبرا یساز آماده .5

از اظهارنامه و تمام  یکپ یها نسخه هیشامل ته نیها آماده شود. ا ارسال به اداره ثبت شرکت یبرا دیشده با لیاظهارنامه تکم

 مدارک مرتبط است.

 شرکت مهم است.  راتییدر راه تغ یگام اساس کیان اظهارنامه به عنو لیتکم

 .رود یها به کار م در اداره ثبت شرکت راتییثبت تغ یبرا یاظهارنامه به عنوان مصوبه اصل نیا

 اظهارنامه به اداره ثبت شرکت ها ارسال

 است از: مرحله عبارت نیا .شود یها ارسال م شده به اداره ثبت شرکت لیشرکت، اظهارنامه تکم راتییمرحله چهارم ثبت تغ در

 اظهارنامه یساز آماده .1

 در آن چک شوند. اتیبه شکل کامل آماده شود و تمام جزئ دیمدارک مرتبط، اظهارنامه با یآور اظهارنامه و جمع لیپس از تکم

 مدارک دییتا .1

 نانیشوند تا اطم دییو تا یبررس دیاساسنامه، با ریوشرکت و تص یروزنامه رسم ریتمام مدارک مرتبط با اظهارنامه، از جمله تصاو

 حاصل شود که مدارک کامل و قابل قبول هستند.

 ها ارسال به اداره ثبت شرکت .3

در  یبه صورت حضور تواند یارسال م نیها ارسال شود. ا به اداره ثبت شرکت دیکامل اظهارنامه و مدارک، اظهارنامه با دییپس از تا

 .ردیصورت بگ یکیالکترون ای یپست یها روش قیاز طر ایثبت  دفتر اداره

 مرتبط یها نهیپرداخت هز .8

 پرداخت شود. دیها، با در اداره ثبت شرکت راتییثبت تغ نهیشرکت، از جمله هز راتییمرتبط با ثبت تغ یها نهیهز

 دیرس افتیدر .5

ارسال اظهارنامه مورد  دییتأ لیشود تا به عنوان دل افتیامور در نیمربوط به ا دیرس دیبا ها، نهیپس از ارسال اظهارنامه و پرداخت هز

 .ردیاستفاده قرار گ

را  راتییغت یو اعتبار رسم دییمرحله تأ نیشرکت است. ا راتییثبت تغ ندیدر فرآ یاتیاز مراحل ح یکیها  اظهارنامه به اداره ثبت شرکت ارسال

 .دهد یسوق م یرا به مرحله بعد راتییثبت تغ ندیو فرا کند یفراهم م

 شرکت راتییتغ یآگه افتیدر

نتشار ا یدر مرکز رسم راتییتغ یآگه رات،ییتغ دییها و تأ شرکت، بعد از ارسال اظهارنامه به اداره ثبت شرکت راتییمرحله پنجم ثبت تغ در

 است از: مرحله عبارت نیمنتشر شود. ا دیمعتبر با

 راتییغت یآگه دییو تأ هیته .1

و  هیته دیبا یآگه نیشرکت است. ا هیبازرسان، و سرما ره،یمد ئتیه یشرکت، اعضا راتییکامل تغ اتیجزئ یحاو راتییتغ یآگه

 شود. دییتأ

 انتشار معتبر یانتشار در مرکز رسم .1

تشر من ای یدولت یها معمولاً در روزنامهانتشار  نیمنتشر شود. ا یروزنامه رسم ایانتشار معتبر  یدر مرکز رسم دیبا راتییتغ یآگه

 .ردیگ یصورت م یشده توسط ادارات دولت



 یعموم یآگاه .3

 نی. اپردازد یم رند،یگ یکه در تعامل با شرکت قرار م یو تمام افراد ان،یبه عموم عاملان، سهامداران، مشتر راتییتغ یانتشار آگه

 در شرکت رخ داده است. راتییه تغک کند یم یرسان به افراد اطلاع یعموم یآگاه

 اطلاع نیمطلع شوند. ا راتییتا از تغ دهد یشرکت است و به عموم عاملان اجازه م راتییاز اقدامات اهم در راه ثبت تغ یکی راتییتغ یآگه

 .کند یکمک م یشرکت و رفاه عموم راتییدر مورد تغ یرسان و اطلاع تیبه شفاف یرسان

 ات شرکتموارد مهم در ثبت تغییر
 صورتجلسات را امضا کرده و  دیبا سمت یو ارسال گردند و اشخاص ذ هیمربوطه ته یحقوق تیسربرگ شخص یرو دیصورتجلسات با

 آن بزنند. یرا بر رو یحقوق تیمهر شخص

 هیلتوسط ک دیاطلاعات با نیاست. ا ازیمرتبط با سهامداران مورد ن راتیینوع سهام و تغ لیسهامداران قبل و پس از تبد ستیارائه ل 

 سهامداران امضا شود.

 صادر خواهد شد. دیابطال شده و سهام جد یتعهد کند که سهام قبل دیبا رهیمد ئتیه 

 است. یمراحل الزام نیدر ا یاساس یها لیالعاده و تبد فوق یدعوت به جلسه مجمع عموم یمقررات مرتبط با آگه تیرعا 

 یو الزام پردازد یاز قانون تجارت م یقسمت یاصلاح حهیلا 88و ماده  98ماده  تیه جلسه مجمع به رعادعوت ب یارائه اصل آگه 

 است.

 شود. تیرعا دیاست که با یاز مقررات مهم یندگیقانون تجارت متعلق به برگ نما یاصلاح حهیلا 101ماده  تیرعا 

 به آدرس  ینترنتیسامانه ا قیصورتجلسات ازطر رشیاقدامات پذ هیکلhttp://irsherkat.ssaa.ir ردیگ یصورت م. 

 شرکت برخوردار است. راتییو معتبر بودن تغ حیصح یبرا یاتیح تیموارد از اهم نیا تیرعا

 شرکت: راتییثبت تغ یلازم برا مدارک

 اند از: شرکت عبارت راتییثبت تغ یمدارک لازم برا

 شرکت راتییاظهارنامه ثبت تغ .1

و بازرسان شرکت  ره،یمد ئتیه ه،یسرما ت،یدر نام، آدرس، موضوع فعال راتییمانند تغ راتییکامل تغ اتیجزئ یهارنامه حاواظ نیا

 .شود یها استفاده م در اداره ثبت شرکت راتییثبت تغ یبرا یاظهارنامه به عنوان مرجع نیاست. ا

 شرکت یروزنامه رسم ریتصو .1

 ثبت و ارائه شود. شود، یدر آن انجام م راتییکه تغ یشرکت یروزنامه رسم ریتصو دیبا رات،ییتغ دییتا یبرا

 اساسنامه شرکت ریتصو .3

 ائه شود.و ار هیشرکت ته یاساسنامه جار ریتصو دی. باشود یاستفاده م راتییتغ یبرا یمصوبه قانون کیاساسنامه شرکت به عنوان 

 ثبت شده شرکت راتییتغ نیآخر ریتصو .8

 و ارائه گردد. هیته دیثبت شده با راتییتغ نیآخر ریدر شرکت ثبت شده باشد، تصو یراتییاگر قبلاً تغ

 مورد نظر رییمدارک مربوط به تغ .5

تمام  شود، یحکم بازرس م ایفوق العاده،  یصورتجلسه مجمع عموم ره،یمد ئتیمانند صورتجلسه ه یشامل مسائل راتییاگر تغ

 ارائه شوند. راتییو اثبات تغ دییجهت تا دیبا مدارک مرتبط

 و معتبر ثبت شوند. یبه طور قانون راتییو ارائه شوند تا تغ هیبه دقت ته دیشرکت است و با راتییثبت تغ یبرا یمدارک اساس نیا



 شرکت: راتییثبت تغ نهیهز

 

 ها شرکت در اداره ثبت شرکت راتییثبت تغ نهیهز

 نی. اشود یم نییانتشار معتبر تع یدر مرکز رسم راتییتغ یها و انتشار آگه در اداره ثبت شرکت راتییثبت تغ ندیام فرآانج یبرا نهیهز نیا

 باشد. ریمتغ تواند یم گرید یرهایشرکت، و متغ هیاندازه سرما رات،ییمعمولاً بر اساس نوع تغ نهیهز

 شرکت راتییتغ یآگه نهیهز

اس ممکن است بر اس زین نهیهز نیمربوطه را پرداخت کند. ا یها نهیهز دیانتشار معتبر، شرکت با یدر مرکز رسم اترییتغ یانتشار آگه یبرا

 باشد. ریمتغ گرید یرهایو متغ راتیینوع تغ

 . رندیبه دقت مورد محاسبه قرار گ دیممکن است متفاوت باشند و با یخاص راتییهر شرکت و تغ یبرا ها نهیهز

 مشاورین ثبت ونک در تماس باشید دیتوان یمشرکت خود،  راتییثبت تغ یها نهیدر مورد هز قتریاطلاعات دق یبرا

 مشاوره ثبت تغییرات شرکت

 

 .دیریثبت ونک تماس بگموسسه  01178890با شماره  دیتوانیم و کلیه امور ثبتی شرکت راتییدر خصوص تغ گانیمشاوره را افتیدر یبرا

 باشند. یسوالات شما در خصوص امور ثبت شرکت م یتمام یحوزه مشتاقانه پاسخگو نیما در ا یکارشناس حقوق 180از  شیب


